INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

Ana Ollvla Castafieda Arrayo
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para preseniarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlralista: LORIAN AYLIN DE LEON CAMEY CUk 3233 92180 1001
Nimero de coniralo: DGA-029-681-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial; 969-2024

Servicios: TECNICOS Nil del Contralista: 102965854

Ndmero de Faclura; 1215448723 Serie: 946EAAB4

Honorarios Mensuales: Q5,806.45 Periodo del Informe: Del 02 al 31 de jullo
Monlo Tolal del Conlrato Q35,806.45 Plazo del Coniralo: 02/07/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: BALLET MODERNQ Y FOLKLORICO

Objetivos del Conlralo:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET MODERNO Y
FOLKLORICO DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencla y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a conlinuacién, sin ser estas limilativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se brindé apoyo al Ballet Moderno y Folklérico en |a elabaracién de documenlos;
b)  Se brindd apayo en 1odo lo relacionado al control y archivo de la documentacién que ingresa y egresa del Ballel Moderno y Folklérico;
9 Se brindé apoyé al Ballet Modemno y Falklérica en la recepcién de dacumentos, revision y regisiro de la correspondencia para el lramile
respeclivo;
a) Se brindd apoyo en la consclidacién y entrega de expedientes de servicios basicos y olros afines a las necesidades realizadas del Ballet
Modermno y Folkldrico;
e) Se brindb apoyo en la alencién llamadas {elefénicas y persanas que visitan las instalaciones del Ballet Moderno y Folkldrico;
f}  Se brind6 apoyo al Ballel Moderno y Folklérico en darle seguimiento a la carrespondencia que se genere;
) Se brindé apoyo en |a aclualizacién de la base de datos con la Infarmacion de los expedientes que se generen en el Ballet Moderno y
9 Folklérico;
h)  Se brindé apoyo en la logistica en la organizacién y ejecucién de reuniones dentro y fuera del Ballel Moderno y Folklérico;
1} Se brind6 apoyo en otras aclividades que el jefe inmedialo requiera.
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